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Introduccion.

El médulo de Planillas y Certificados, es el medio
por el cual las empresas tienen acceso a los
documentos previsionales como resultado del
pago de las cotizaciones de sus trabajadores a
través del sistema de Cotizacién Previsional
Electrénica Previpass.

La creacion de usuarios, como también, los
permisos de visualizacion de documentos por PLANILLAS Y
Empresas, Convenios y Sucursales, son CERTIFICADOS

otorgados por el Usuario Administrador
definido por su empresa u organizacion. \ y
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1. Ingreso al servicio.

® Abra una sesion de Internet y digite WWW.PREVIPASS.CL en la barra de direcciones.

@ Haga clic sobre el boton ACCESO CLIENTES.

il ff 8 W PREVIPASS.OL : jﬂ x|} [con
N rrevpass § il C M) v B v % - S Pagina v G Hercaminta
Quienes Samos Hapa del Sitio

Home

Previrpass

e 7

o

Pago Online

Reabce todes i
CORRRCHONAE Y 56

ol

s
:,}-’ Jo

Realice el pago de todo el Sistema
Previsional, ary, Isapres, IPS y mas

REGISTRESE % |

® Ingrese a la plataforma:

En el multi-sitio ingrese a la plataforma del servicio en el que esta
autentificado haciendo clic sobre el icono:

ENTIDADES
PAGADORAS

CP EMPRESAS PREVIPASS

o

PAGO CREDITO TRABAJADORES SOPORTE
EN LINEA INDEPENDIENTES

°n

» Luego de esta accion el sistema le solicitara la autentificacion:
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@ Ingrese su Rut y Clave personal.

® Haga clic en el botén Entrar.

USUARIO REGISTRADD

@f_“‘" 19999999-9
| lave —

S Entrar

® Haga clic en PLANILLAS Y CERTIFICADOS del multi-mddulo.

PAGO DE PLANILLAS ¥
COTIZACIONES CERTIFICADOS

|
MNORMALIZACION CONSULTACUENTA EMISION NOMINAS

MOV. PERSOMNAL CORRIENTE EMPRESA | AUTORIZADAS

2. Descarga de documentos y archivos.

El sitio de publicacion contiene documentos agrupados a través de un menu
genérico a los cuales se puede acceder haciendo clic sobre el tipo de documento
que desea obtener.

Una vez finalizado el Pago de Cotizaciones Previsionales Ele
las planillas v certificados de cotizacidn electrdnica para el
anteriores y otros documentos relacionados a cotizaciones.

Planillas Cajas

Planillas AFPs

Instrucciones de uso:

Planillas APV

sta seccidn es necesario descargar los plug-in siguientes:

0

Planillas Isapres

- # Descargar Acrobat Reader 6.0 para visualizar Planillas
Planillas Mutuales
# Utilizacion del sitio haga click agui

Planillas INP

Resolp=idin de la Direccidn del Trabaje...

Comprobante de Pago

valizacian resolucien haga click aqui

b

Certificados Cotizaciones

Certificado Anual Sence wiLontishilidad;

1A , para dar fe y sequridad de |5 informacidn public
os de Planillas el_ectrénicas y Certificados de Cotiz

Archivo Direccidn Trabajo

&
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e Los tipos de documentos son:

@ Planillas de cotizaciones pagadas por entidad previsional:

» Planillas Cajas.

> Planillas AFPs:
° Declaracioén y Pago.
° Trabajos Pesados.
° Declaracién y No Pago.

Planillas APV y Depdsitos Convenidos.

>

» Planillas Isapres.
» Planillas Mutuales.
>

Planillas IPS (INP).
@ Comprobantes de pago por empresa.
® cCertificados de Cotizaciones pagadas por trabajador.
@ certificado Anual Sence por empresa.

® Archivo Direccion del Trabajo por empresa.

2.1 Planillas de cotizaciones pagadas.

Esta opcion entrega las planillas de cotizaciones por entidad previsional con su
caratula y respectivos anexos de trabajadores.

2.1.1 Ejemplo de descarga de Planillas Cajas:

® Haga clic sobre el tipo de planilla, en este caso Planillas Cajas.
@ Utilice los Filtros del costado Izquierdo:

° Seleccione el Tipo de Proceso.

° Ingrese el Periodo a consultar.

° Seleccione la Entidad Previsional.

° Seleccione el Rut de Empresa o la Razdén Social.
° Seleccione el Convenio.

® Haga clic en el botén Buscar.
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Solicitud Planillas Cajas

Planillas AFPs Tipo Praceso Remuneraciones ¥ Periodo Desde 201401 Hasta 201402 (aaaamm)
Planillas APV Caja Compensacion ;| LAARAUCANA CCAF v | Folio:

Planillas Isapres Fut Empresa _;935§DDD-K v| Razin Social | Beiersdorf 5.4 v |

Planillas Mutuales Convenio |01 x| Sucursal [ ]

I'h_ ‘A
Buscar= 5
e e

Bajar ZIP

Planillas INP é Limpiar
Comprobante de Pago
7

“ Con esta accién aparecera una tabla con informacién genérica de la planilla.

@ Haga clic sobre cualquiera de los link de la tabla para visualizar la planilla en
formato PDF.

Solicitud Planillas Cajas _
-TI.'I FfL'ILM_':I"-I: 1 s o
s r T
————— S | L |
Tipo Proceso Remuneracicnes ¥ Periodo i | I
e Ii ]I - L2 — :
Caja Compensacion | LA ARALCANA CCAF ¥ | Folia: I S 1
Fut Empresa | a3s13000-K ¥ | —325‘1.5) m
..... = S - — = e I
Caonvenia o1 v e Sucursal I
- L
/
! -
/ s | —
1 ~ — e |
! Planill =
1

Tipo Proceso Fecha Proceso Folio Planilla Rut Empresa  Razon Social Nombre Caja
R 201402 |0O00GSEAD 03513000 BEIERSDORF 5.4 LA ARAUCANA COAF 1 1 FLF
R 201401 [ooo21f_ho 03513000 BEIERSDORF 5.4 L4 ARAUCANS CCAF 1 ! FLF

2.1.2 Ejemplo de descarga de Planillas AFPs:

@ Haga clic sobre el tipo de planilla, en este caso Planillas AFPs.
@ Seleccione la sub-categoria de la planilla, en este caso Declaracion y Pago.
® Utilice los Filtros del costado Izquierdo:

° Seleccione el Tipo de Proceso.

° Ingrese el Periodo a consultar.

° Seleccione la Entidad Previsional.

° Seleccione el Rut de Empresa o la Razén Social.

° Seleccione el Convenio.

@ Haga clic en el botén Buscar.
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Planillas Cajas

[ Planillas AFPs

Declaracion v Pago -

Trabajos Pesados

Afiliadn valuntario
Declaracion v no Pagd
Subsidio Incap. Laboral

Planillas APV

Planillas Isapres

X3

Solicitud Planillas AFPs

Publicacidn de planillas v certificadaos

Tipo Proceso

AFP:
Fut Empresa :

Convenio

Remuneraciones ¥

CUPRUM 5 A v

3513000-K ¥

[1)] v

Perioco

Falio :
Razin Social :

Sucureal

Dezde 201307

Beiersdorf 5.4

Hasta 201308

©®

(4H)—

» Con esta accion aparecera una tabla con informacidon genérica de la planilla.

® Haga clic sobre cualquiera de los link de la tabla para visualizar la planilla en
formato PDF.

Solicitud Planillas AFPs P o e
E e 1
Tipo Proceso Remuneraciones ¥ faaaamm)
AFP [ CUPRUM 5 A ._.—""'F") = ==
i = e = —
Rut Empresa | 93513000- K 1_},.” = H—= — —
Convenio ; [ o1 v/ T e e T = | =l [z o
:r = f b — ol O
Busca TP N
Ill Planillas AFPs
Tipo Proceso Fecha Proceso. Nombre AFP Folio Planilla But Empresa.  Razon Social Tipo Informe
E 201509 \CUPRLRT 5.4 (0000017000 03513000{BEIERSDORF 5 4. 1 1 FLF
R 01508 CUP"}‘%[ 3.4 0000032000 93513000/BEIERSDORF S 4. 1 1 FLF
R 00507 |CUBETM 5.4 0000444000 03513000|BEIERSDORF S 4. 1 1 FLF

2.2 Descarga de comprobantes pagados.

La publicacion de comprobantes genera los documentos efectivamente pagados por
las empresas en un periodo determinado.

@® Haga clic sobre la opcién Comprobante de Pago del menu genérico.

@ Segln su necesidad utilice los filtros para una busqueda especifica o
genérica: Tipo de Proceso / Rut de Empresa o Razéon Social / Convenio /

Periodo Desde - Hasta.

® Haga clic sobre el botén Buscar.

W F  calALAARRUCANA
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Planillas Cajas
Planillas AFPs
Planillas APV
Planillas Isapres

Planillas Mutuales

Publicacidn de planillas v certificadaos

Solicitud Comprobantes Pago

Tipo Proceso

| Remuneraciones | W

GH

Rut Empresa :

Periodo Desde|201508 | Hasts[201510

(zzzamm)

Razén Social: |8

Convenio-:

Planillas INP

Limpiar Bajar PDF = \er histdrico

Comprobante de Pago: [

Certificados Cotizaciones

Certificado Anual Sence

Archivo Direccion Trabajo

e

» Con esta accion aparecera una tabla con

informaciéon genérica del
Comprobante.

@ Haga clic sobre el botén Generar para obtener el Comprobante pagado en
formato PDF.

Solicitud Comprobante—"=—=—

Tips Proceso [ Remuneraciones | = == = —fDesde (201508 | Hasta[201510 i
Rut Empresa’ TEA1Z2052 || SRR e » 4 EEIERSD0RF CHILE € 4. (M)
Mimere Comprotiants ; | - ==l | o v_] -""‘"-..\
e - b
T 5 |= = Ver histdrico
- i
Fecha Tipo Proceso Rut BS __"_
201508 R Thd sy
——a ey

2.3 Descarga de certificados de cotizaciones.

La publicacion de certificados genera documentos con las cotizaciones previsionales
pagadas por trabajador, validos como documentos para fiscalizacion, tramites de
finiquitos o para obtencion de credencial Fonasa.

® Haga clic sobre la opcién Certificados de Cotizaciones del menl genérico.
@ Digite el Rut del Trabajador.
Segun su necesidad utilice los filtros para una busqueda especifica o

genérica: Tipo de Proceso / Rut de Empresa / Convenio / Sucursal /
Cantidad de Periodos / Periodo Desde - Hasta.

W F  calALAARRUCANA
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® Luego de digitar el Rut del Trabajador, haga clic sobre la flecha [ >
Esta accion, bajara el Rut al Cuadro de Busqueda.
Puede consultar hasta 20 Rut en una sola Busqueda.

@ Haga clic sobre el Botén Buscar.

Planillas Cajas
Planillas AFPs
Planillas APV

Planillas Isapres

Planillas Mutuales

Planillas INP

Comprobante de

Solicitud Certificado Cotizaciones

Tipo Proceso Remuneraciones ¥ Rt Empresa TEH2I08-2 ¥ |
Convenio: o1 A Sucurssl:
i b 24008528 N B I MNombre Traksjador :
L 15640447
¥ Cartidad de perindog; | Todes ¥ ‘\\ 16100369
. 22817133
Pago B Desde Hasts (4333MT) = mmmmmm e » 24908928

Certificados Cotizaciones

Archivo Direccion Trabajo

% Con esta acciéon aparecera
Certificado.

Busca

una tabla con informacidon genérica del

® Haga clic sobre el botén Descargar para obtener el Certificado en formato

PD

F.

Solicitud Certificado Cotizaciones

Tipo Proceso | Todos v 06-2 v
Conwenio ~Todos- W L e e o s i i o s b
Fut Trabajadar = ==
'® Carticlad de periodos; | Tedes ¥ ==
=
Petiado - Desile Hasta =
=
CERTIFICAD! e smesmissmrmac s o
ipo :
£ Rut Empresa Nombre Afiliade
[Proceso e
R 76412206 - 2 | MICHELLE S0LNAGE PFINOCHE, B0Sf...
R 76412206 - 2 | RODRIGO JAVIER PADEUNO RICHTER 16100369 - 7
R 76412206 - 2 | DIGH A EMERITA ORBEGOZO DE YUPANQUI 22817133 -6 1 1 Descargari
R T6412206 - 2 | STEFANIE BEHNCKE 24908928 - 1 1 1 Descargari

W F ) CAlALAARALICANA
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2.4 Descarga de certificado anual Sence.

Este documento certifica el pago de las cotizaciones a través de Previpass durante
un periodo determinado y corresponde a la Declaracion jurada anual notarial
sobre retencion y pago de cotizaciones previsionales, siendo un documento
valido para ser presentado para efectos del beneficio de la franquicia tributaria
establecida en la Ley N° 19.518

® Haga clic sobre la opcién Certificado Anual Sence del menud genérico.
@ Utilice los filtros: Seleccione Afio / Rut de Empresa o Razén Social.

® Haga clic sobre el botén Buscar.

Planillas Cajas s
: Certificado Anual Sence
Planillas AFPs — — —
Ingrese el Afo : |2014 v | Rut Empresa: | 93513000-K v | Razdn Social: | Beiersdorf 5.4 v | ]
Planillas APV - -

Limpiar

Planillas Isapres

Planillas Mutuales
Planillas INP
Comprobante de Pago

Certificados Cotizaciones

Certificado Anual Sencese |

Archivo Direccion Trab

< Con esta accién aparecera una tabla con informacién genérica del
Certificado.

@ Haga clic sobre el botén Generar PDF.

- : C—
Certificado Anual ‘.E

|

Ingrese el Afin: | 2014 -'-_'i - == — | |¥ | RazdnSocisl: ’:'B;i;r-s'-':i'cu;f"S'ﬁ ¥ |
EmE =
_ _— ey b ]
= = = A
= e 3
=== =
Ao w— =] T—
e -
201 5.1 Generar POF |
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2.5 Descarga de archivo para direccién del trabajo.

Esta opcion entrega un archivo con la estructura necesaria para ser cargado en la
pagina web de la Direccion del Trabajo para la obtencion electrénica del

Certificado f 30-1 del Cumplimiento de Obligaciones Laborales vy

Previsionales.

@ Haga clic sobre la opcién Archivo Direcciéon del Trabajo del menu

genérico.

@ Utilice los filtros: Tipo de Proceso / Periodo Desde - Hasta / Rut de Empresa
o Razén Social / Convenio.

® Haga clic sobre el botén Buscar.

Planillas Cajas

Planillas AFPs

Tipo Proceso:
Planillas APV

Rut Empresa

Planillas Isapres
Planillas Mutuales
Planillas INP
Comprobante de Pago
Certificados Cotizaciones

Certificado Anual Sence

Archivo para Direccion del Trabajo (F30-1)

Remuneraciones ¥

[9as13000K ¥ |

Periodn Deste 201509 | Hasta 201510
Rartn Social: | Beiersdorf 5.4 v
Corveric ; |01 v

Archivo Direcciél"'ﬁrahaio

—®

RS

@ Haga clic sobre el botén Descargar.

Limpiar

< Con esta accidn aparecera una tabla con informacion genérica.

El sistema generara un archivo txt de nombre cotizacion y comprimido en

programa win zip.

- notifi

ANl =1l
caciones.zip

Selected 1 fils, 211KE

30 )~
=il — .
201309 | Hasta 201510 | (azaamm)
predrt 5.4, ]
v
- —
\\.
\
\
i
|
| (]
H’Dtal 1_ﬁ|| ' (8 B Comvenic Descargar

|2EI1509|Remunera1:ioms|93513EIDD-K |E-EIERSDORF S,

W F ) CAIALAARAUCANA
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Centro de Ayuda

Para facilitar el uso del sistema usted
cuenta con la asesoria de nuestro personal
especializado, quienes recibiran sus dudas y

le entregaran el apoyo necesario.

Contactenos:
Soporte Especialistas 22 964 53 31

Mesa Central 600 422 81 00

Correo electronico:

cp@laaraucana.cl
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